REGULAMIN

PRACOWNI  KOMPUTEROWEJ

1. Z pracowni komputerowej mogą korzystać wszyscy słuchacze i pracownicy Centrum Kształcenia Ustawicznego w Sieradzu :

· w czasie zaplanowanych zajęć lekcyjnych tylko pod nadzorem nauczyciela prowadzącego zajęcia;

· po lekcjach za zgodą dyrektora lub opiekuna pracowni.

2. Pracownią administruje opiekun pracowni i za zgodą dyrektora: 

· kontroluje uprawnienia poszczególnych użytkowników lub grup użytkowników;
· nadzoruje prawidłowe funkcjonowanie sieci komputerowej i zarządza dostępem do internetu;

· instaluje i deinstaluje legalne oprogramowanie;

· zapewnia i czuwa nad właściwą organizacja stanowisk w pracowni.

3. Nauczyciel prowadzący zajęcia w pracowni :

· każdorazowo potwierdza fakt prowadzenia zajęć przez dokonanie wpisu w „Karcie wykorzystania pracowni”.
· osobiście włącza i wyłącza zasilanie pracowni;

· w pełni odpowiada za pracownię i znajdujący się w niej sprzęt w czasie prowadzenia zajęć;

· zgłasza opiekunowi pracowni wszelkie uwagi dotyczące funkcjonowania pracowni;

· nadzoruje przestrzeganie przez uczniów przepisów BHP, praw autorskich oraz racjonalne i właściwe wykorzystanie zasobów sieciowych.

4. W pracowni należy:

· dbać o ład i porządek w pracowni oraz na stanowiskach komputerowych;
· wykonywać czynności dokładnie według poleceń i instrukcji nauczyciela prowadzącego zajęcia;

· użytkować sprzęt zgodnie z wymogami bezpieczeństwa, jego przeznaczeniem i warunkami pracy.

5. Użytkownik ma prawo:

· korzystać z poprawnie funkcjonującej stacji roboczej i zainstalowanego oprogramowania;
· zgłaszać wszelkie uwagi dotyczące zauważonych usterek lub uszkodzeń sprzętu i informować nauczyciela prowadzącego zajęcia o nieprawidłowościach w pracy programów i wykorzystywanego sprzętu. 

6. Użytkownikowi nie wolno:
· samowolnie włączać i wyłączać zestawu komputerowego ( stacji roboczej);

· przestawiać i zmieniać konfigurację sprzętu ( przełączać klawiatur, myszy, monitorów, głośników, słuchawek drukarek) oraz zrywać plomb i rozkręcać jednostek centralnych;
· zmieniać ustawień Panelu sterowania, Drukarek, Plików i folderów przenosić i usuwać plików i folderów systemowych;

· instalować własnego oprogramowania ( przynoszonego lub ściąganego z Internetu) bez zgody opiekuna pracowni;

· pobierać z internetu ( lub rozpowszechniać) plików o treści sprzecznej z ogólnie przyjętymi normami moralnymi i prawnymi ( w szczególności o tematyce pornograficznej, nazistowskiej, satanistycznej, sekciarskiej itp.);

· przekazywać innym osobom swoją nazwę użytkownika i hasło;

· wnosić do pracowni jedzenia, napojów, odzieży wierzchniej ( szatnia!), włączonych telefonów komórkowych, mokrych parasoli itp.

7. Użytkownik, który nie przestrzega niniejszego regulaminu:
· może mieć zablokowany dostęp do internetu ( czasowo lub na stałe);
· może być wyproszony z zajęć w pracowni;

· może mieć zablokowane własne konto;

· może ponieść odpowiedzialność karną za wykorzystane i udostępnianie treści i plików sprzecznych                 z obowiązującymi normami prawnymi;

· może zostać pociągnięty do odpowiedzialności materialnej za szkody spowodowane niewłaściwym użytkowaniem sprzętu komputerowego.

